СТРУКТУРА ФОРМЫ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАНТОВ ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	1.
	О проекте

	2.
	Руководитель проекта
В данном разделе указывается информация, которая поможет экспертам конкурса убедиться в том, что руководитель проекта обладает достаточными знаниями и опытом для качественной реализации проекта.

В полях раздела данные либо вводятся вручную, либо имопртируются с сайта sozidateli.ru.
Указывается фамилия, имя, отчество и должность руководителя проекта в Организации-заявителя; его образование, ученые звания и степени руководителя проекта; опыт работы; рекомендательные письма, отзывы и характеристики; ссылки на профили в соцсетях и фотография руководителя проекта.

	3.
	Команда проекта
В данном разделе следует обосновать способность команды проекта справиться с решением задач, указанных в заявке. Наиболее важно объяснить: кто именно и какие задачи будет выполнять; какой у каждого члена команды имеется практический опыт. Как правило, указывается 5-7 ключевых членов команды. Всего возможно добавить до 15 человек. 

Для каждого члена команды необходимо указать фамилию, имя, отчество, должность или роль в заявленном проекте, полученное образование с уточнением наименования образовательной организации и специальности, опыт работы. 

Данные можно вводить вручную, либо импортировать с сайта  sozidateli.ru. 

	4.
	Организация-заявитель
В первом поле данного раздела указывается ОГРН организации, а затем нажимается кнопка «Автозаполнение данных», которые загружаются и Единого государственного реестра юридических лиц.
После нажатия кнопки «Автозаполнение данных» из ЕГРЮЛ автоматически подгружается информация: в виде выписки – в поле «1.1 Сведения из ЕГРЮЛ», в виде отдельных данных в поля «2. ИНН», «3. КПП», «4. Полное наименование организации», «5. Сокращенное наименование организации», «5.2. Дата регистрации организации», «6. Адрес (местонахождение) организации», «15.1. Ф. И. О. руководителя организации» и «Должность руководителя организации». Если сведения ЕГРЮЛ окажутся недостоверными (неактуальными), можно внести изменения во все поля, кроме ОГРН и ИНН. 

В случае ошибочного введения ОГРН изменить его будет невозможно, соответственно, заявку можно будет только удалить (перед удалением можно будет создать копию заявки и в ней указать корректный ОГРН).

Далее в Заявку должна быть загружена хорошо читаемая скан-копия действующей редакции устава организации (со всеми внесенными изменениями): 

● необходимо отсканировать все страницы прошитого устава организации, которые содержат текст (и иные символы, знаки, печати), включая оборот последней страницы с отметкой уполномоченного органа; 

● создать из отсканированных файлов один файл формата PDF и убедиться, что его размер не превышает 10 Мб; 

● нажать кнопку «Прикрепить файл», выбрать необходимый документ и нажать кнопку «Прикрепить». 

Если Вы уже ранее подавали заявки на участие в конкурсах, организованных Фондом президентских грантов (с 2017 г.), и такие заявки были допущены до независимой экспертизы, Вы можете воспользоваться файлом устава, который уже есть в базе Фонда президентских грантов в случае если устав Вашей организации не изменился с момента подачи заявки ранее. 

Также в данном разделе указывается Фактическое местонахождение Организации; основные виды деятельности; целевые группы, опыт работы с которыми имеет организация; территория, на которой реально осуществлялась деятельность организации; контактные телефоны, адрес электронной почты, веб-сайт, группы в соцсетях; информация о лицах, имеющих право действовать без доверенности, об учередителях и главном бухгалетере Организации; информация о коллегиальном оргвне управления, в случае наличия такого органа; информация об участии (членстве) Организации в других коммерческих и некоммерческих организациях; доходы и расходы Организации за предыдущий год, а также имеющиеся в наличии материально-технические ресурсы; количество благополучателей за предыдущих год и основные реализованные проекты и программы за последние 5 лет. Также можно указать наличие публикаций в печатных и электронных СМИ об Организации.

	5.
	Календарный план реализации проекта
В этом разделе перечисляются все мероприятия проекта, необходимые для его успешной реализации. Каждое мероприятие календарного плана должно быть направлено на решение задач, обозначенных в разделе «О проекте». Описание мероприятия должно включать подробную информацию о том, каким образом оно будет реализовано, для какой целевой группы. Необходимо указание сроков и конкретных результатов (согласно количественным показателям из п.13 Заявки) по итогам каждого мероприятия. Для начала заполнения календарного плана нажмите кнопку «Добавить мероприятие». Далее из списка выберите одну из обозначенных задач, на решение которой направлено проведение мероприятия. 

Необходимо указывать точные даты мероприятий, при необходимости в процессе проведения проекта даты мероприятий по согласованию с фондом можно будет изменить. В случае если дата начала мероприятия еще не определена, необходимо указать первое число месяца. В поле «Ожидаемые итоги» необходимо указать конкретные результаты планируемого мероприятия, соотносимые с пунктом 13 раздела «О проекте». Например: «проведено не менее трех семинаров для педагогов-психологов, в которых приняло участие не менее 50 человек». После заполнения всех строк в окне «Добавить мероприятие» нажмите кнопку «Сохранить». 

	6.
	Бюджет проекта
Данный раздел рекомендуется заполнять после внимательного изучения методических рекомендаций по подготовке бюджета проекта, размещенных на сайте президентскиегранты.рф, следуя этим рекомендациям. Игнорирование указанных методических рекомендаций, подготовленных с учетом анализа опыта проведения конкурсов прошлых лет, может повлечь получение низкой оценки, поскольку с бюджетом проекта связано несколько значимых критериев оценки. 


