
Перечень документов, представление которых юридическим лицом
необходимо для достижения целей и задач проведения проверки

1. Копии  документов,  подтверждающих  местонахождение  Организации
(правоустанавливающие документы на помещение).

2. Информация о наличии и использовании имущества Организации и её структурных
подразделениях,  находящегося  на  праве  собственности,  аренды,  и  др.  правах,  с
приложением правоустанавливающих документов.

3. Информация  о  составе  органов  управления  Организации,  актуальную  а  день
проверки (информация должна содержать: ФИО, дату рождения, место жительства,
наименование занимаемой должности в Организации).

4. Копии документов, подтверждающие полномочия органов управления Организации
в соответствии с действующим уставом.

5. Копии распорядительных документов органов управления Организации (протоколы,
приказы, распоряжения, локальные акты Организации, в том числе по работникам
Организации (при наличии), положения, справки, и другие) за проверяемый период;

 В том числе: 

-  решения  высшего  органа  управления  Организации  (протоколы,  положения,
справки и др.);

-  решения  постоянно  действующего  руководящего  и  иный  распорядительные
документы других органов  управления,  в  том числе по утверждению финансового
плана (сметы)  за…….года;

- по утверждению добровольных вступительных и иных взносов;  

- по утверждению численного состава работников; 

- копия штатного расписания, размеров оплаты их труда; 

- по использованию имущества за ….. годы;

- по использованию безвозмездного труда граждан;

- решения контрольно-ревизионной комиссии (протоколы заседаний, акты проверок
и др.).

6. Копии  решений  уполномоченного  органа  Организации  о  создании  структурных
подразделений, в том числе, сведения о структурных подразделениях ( с указанием
адреса, ФИО руководителя, контактных телефонов).

7. Документы, содержащие сведения об учредителях и участниках Организации.

8. Документальное подтверждение открытия расчетного счета.

9. Копии  годовых  и  квартальных  отчетов  о  деятельности  Организации  в  объеме
сведений, представляемых в налоговые органы.



10. Копии  документов,  подтверждающих  источники  доходов  Организации  и
расходовании денежных средств и иного имущества Организации в соответствии с её
уставными целями, в том числе:

– банковскую выписку  по операциям на расчетном счете (счетах) Организации за
период с……по….;

-  информацию  о  пожертвованиях,  полученных  и  направленных  Организацией
политическим партиям, региональным отделениям, а также в избирательные фонды,
фонды референдума;

- сведения об источниках формирования денежных средств и иного имущества;

- копии планов счетов бухгалтерского учета;

- копии учетной политики  для целей бухгалтерского учета и налогообложения;

- оборотно-сальдовые ведомости по счетам Организации;

- карточки и анализ счетов 50  «касса», 51 «расчетный счет», 76 «прочие дебиторы и
кредиторы»,  86  «целевое  финансирование»,  90  «продажи»,  91  «прочие  доходы  и
расходы».

11. Сведения в простой  письменной форме о размере пожертвований  и иных  средств
целевого использования, полученных и направленных  Организацией в проверяемый
период,  в  размере  источников  финансирования  и  получателей  средств,  включая
договоры пожертвования (при наличии).

12. Сведения о поступающих денежных средствах  от иностранных юридических лиц или
физических  лиц  (с  указанием  размера  и  полного  наименования  иностранного
юридического лица или физического лица).

13.  Копии договоров  по уставной деятельности Организации, сведения о мероприятиях
(периодичность,  форма  проведения,  место  проведения  и  т.п.)  проводимых
Организацией.

14. Иные материалы, подтверждающие деятельность по выполнению уставных целей, в
том  числе  об  участии  в  союзах,  ассоциациях  общественных  объединениях,  о
приносящей  доход деятельности,  об  учреждении коммерческих и  некоммерческих
организациях,  включая реабилитационные центры и благотворительные фонды, об
учреждении  средств  массовой  информации  (полное  наименование,  место
нахождения, ФИО руководителей , контактные телефоны).


